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Projekt Umowy

Na realizacje zadania:

Kompleksowa organizacja konferencji pn. ,,Géry bez granic — transgraniczne
szlaki turystyczne”

zawartawdniu ............... 2018 r. pomiedzy:

Wojewoddztwem Podkarpackim z siedzibg przy al. tukasza Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszéw, reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego,
z upowaznienia ktérego dziata Pan Lestaw Majkut — Sekretarz Wojewddztwa
Podkarpackiego, Dyrektor Departamentu Organizacyjno-Prawnego, zwanym
w dalszej cze$ci umowy Zamawiajgcym

zwanym dalej Wykonawcg

zwanych tagcznie w dalszej czesci niniejszej umowy Stronami.

Niniejszg umowe zawarto z wytgczeniem stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 j.t.) — warto§¢ umowy nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro — art. 4 pkt. 8
ustawy.

§1

Przedmiot umowy

Przedmiot niniejszej umowy obejmuje:

» zapewnienie sali wraz ze sprzetem multimedialnym do prezentacji dla minimum 100
0s6b w hotelu Hilton Garden Inn Rzeszéw,

* zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 100 oséb
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* zapewnienie ttumacza konsekutywnego, uzgodnionego z Zamawiajgcym podczas
wystapien prelegenta (stowacki-polski) w czasie trwania konferencji, czas prelekcji do
30 minut. Wystgpienie stowackiego prelegenta w godzinach ok. 10:30 - 12:30.

* pozyskanie 5, uzgodnionych z Zamawiajgcym, prelegentéw, ktorzy przedstawig
prezentacje na tematy dotyczgce:

- produktéw turystycznych — 1 prelegent,

- zintegrowanej transgranicznej sieci szlakéw pieszych z powigzanymi lokalnymi
atrakcjami przyrodniczymi i kulturowymi - do$wiadczenia podczas podrézy szlakami
pogranicza polsko — stowackiego — 4 prelegentéw.

§2

Warunki realizacji zamoéwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zadania zgodnie ze Szczegdétowym
Opisem Przedmiotu Zaméwienia (stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania pracy z zachowaniem starannosci
zawodowej, rzetelnie i terminowo.

3. Wykonawca zobowigzuje sig do zachowania w poufno$ci wszelkich informaciji jakie
uzyskat w zwigzku z realizacjg zadan okreslonych umowsg, a takze po zakonczeniu
realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wspoétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
wykonania zadania.

5. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:

a) ze strony Zamawiajgcego: Katarzyna Augustyn; Anna Lorynowicz, tel. 17 747 68 49
b)ze strony Wykonawey: ...................coooeen.

Zmiana osob, o ktérych mowa wyzej, nastepuje poprzez powiadomienie drugiej strony
i nie stanowi zmiany tre$ci umowy.

6. Wykonawca ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za dziatania bgdz zaniechania oséb
trzecich przy pomocy ktérych bedzie realizowat przedmiot umowy.

§3

Wynagrodzenie, warunki ptatnosci:
1.Wynagrodzenie:

a) Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy za wykonane zadanie
wynagrodzenie brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy, w wysokos$ci nie wiekszej niz
......................... 2 DYUBO, SIOWIIES covicuisissssanmsisicnsssbsmmnass s sommmmmn ss s smamean o s onmen 2
zastrzezeniem pkt. 3.
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b) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. a) ustalone zostato przez Wykonawce
z uwzglednieniem wszystkich warunkéw dotyczgcych wykonania zadania.
Wynagrodzenie zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacjg zadania.

c) Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie obliczone wedtug nastepujgcego
WZOru:

1.LxK=U,
2U+S+T+P=W,
gdzie:

L — oznacza liczbe zgtoszonych uczestnikéw na 2 dni przed rozpoczeciem
konferenciji;

K — oznacza koszt wyzywienia jednej osoby uczestniczacej w konferenciji, ktory
zgodnie z oferta Wykonawcy, wynosi ..................... PLN;

U — oznacza tgczny koszt wyzywienia (ustuga gastronomiczna);

S — oznacza koszt wynajmu sali (w tym zysk wykonawcy i wszystkie inne koszty
zwigzane z realizacjg konferencji — bez ustugi gastronomicznej), ktéry zgodnie z
ofertg WWykonawcy wynosi ......... PLN;

T — oznacza koszt zapewnienia ttumacza, ktéry zgodnie z oferta Wykonawcy wynosi
......... PLN;

P — oznacza koszt zapewnienie 5 prelegentoéw, ktoéra zgodnie z zatozeniami
Zmawiajgcego wynosi nie wiecej niz 3 645 PLN;
W — oznacza wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za organizacje konferencji;

W przypadku, gdy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zmniejszenie liczby uczestnikow
konferencji najpdzniej na 2 dni przed rozpoczeciem, wynagrodzenie okreslone § 3 ust.
1lit. a) umowy ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu.

d) Zgtoszenia zmniejszenia liczby uczestnikow konferencji Zamawiajgcy dokona drogg
elektroniczngnaadrese-mail: ................cool lub telefonicznie pod numerem

e) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. a) jest wspoétfinansowane w ramach
Programu Interreg V-A Polska—-Stowacja 2014-2020 - 85% oraz z budzetu
wojewodztwa — 15%

2. Warunki ptatnosci:

a) Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy zostanie uregulowane przelewem
z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy. Za date dokonania zaptaty
wynagrodzenia rozumie sie date obcigzenia konta Zamawiajgcego — o ile na koncie
znajdowac sie bedg niezbedne srodki na pokrycie polecenia.
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b) Zaptata za wykonywanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi po zrealizowaniu zadania
w formie przelewu bankowego w terminie 30 dni — liczac od dnia w, ktorym
Zamawiajgcy otrzyma prawidtowo wystawiong fakture. Adresem dla doreczenia
Zamawiajgcemu faktury jest: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego,
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw.

c) Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru zadania, podpisany przez
Zamawiajacego i Wykonawce.

d) Numer przedstawicieli rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry Zamawiajgcy
dokona zaptaty za wykonane zadanie, bedzie umieszczony na fakturze. Zamawiajacy

nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowo wskazany numer rachunku
bankowego.

e) Faktura/rachunek wystawiony/a bedzie w nastepujacy sposob:

Nabywca: Wojewodztwo Podkarpackie
al. tukasza Cieplinskiego 4

35-010 Rzeszéw

NIP 813-33-15-014

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podkarpackiego
al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw

§4

Postanowienia dotyczace odbioru zadania:

1. W terminie do 5 dni, liczac od dnia wykonania zadania zostanie sporzadzony
protokét odbioru zadania, podpisany przez komisje odbioru sktadajgcg sie
z przedstawicieli Zamawiajgcego.

Z. Protokét odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:
a) dzien i miejsce wykonania zadania przez Wykonawce,

b) o$wiadczenie wszystkich cztonkéw komisji odbioru o braku, albo o istnieniu wad
w wykonaniu zadania,

C) w przypadku stwierdzenia wad — opis tych wad.

3. W imieniu Zamawiajgcego odbioru zadania, dokona poprzez podpisanie
protokotu odbioru nalezycie wykonanego zadania, bgdz os$wiadczy na piSmie,
iz odbioru odmawia z podaniem przyczyny komisja w sktadzie:

Dyrektor Departamentu Rozwoju Regionalnego

Kierownik Oddziatu wspierania innowacyjnosci regionu
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§5

Kary umowne:

i Strony umowy ustalajg zgodnie nastepujace kary umowne w przypadku
niewykonywania bgdz nienalezytego wykonywania postanowien niniejszej umowy:

a) W  przypadku niewykonania lub wykonania zadania niezgodnie
z postanowieniami umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 15% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.
b) W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng
w wysokosci 30% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.

C) W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po
jego stronie, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 30%
kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 lit. a) umowy.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania od
Wykonawcy — na zasadach ogdéinych — przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, jezeli
rzeczywista warto$¢ powstatej szkody przekroczy wysokos¢ kar umownych.

3. Zapfata kary umownej nastepuje na pisemne wezwanie Zamawiajgcego,
w ktérym to wezwaniu Zamawiajgcy podaje wysokos¢ kary, powdd natozenia kary oraz
nr rachunku bankowego na ktéry nalezy wptaci¢ kare — z zastrzezeniem ust. 4. Zaptata
kary, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt b) lub ¢) umowy nie zwalnia Wykonawcy
z obowigzku dokonania zaptaty wszystkich kar wcze$niej natozonych.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo potrgcania kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

§6

Warunki ogéine

1. Strony umowy zobowigzujg sie do wykonywania postanowien niniejszej umowy
nalezycie, a ewentualne drobne spory zatatwiac¢ polubownie. W przypadku wystgpienia
trudnosci z interpretacjg umowy Zamawiajgcy i Wykonawca positkowac sie bedg
postanowieniami oferty Wykonawcy i Ogtoszenia o zamowieniu.

2. W przypadku nie dojscia do porozumienia, sgdem wtasciwym do rozpatrywania
sporéw wynikajacych z realizacji postanowien niniejszej umowy jest sgd wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
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3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy
ustawy — Kodeks Cywilny oraz inne przepisy obowigzujgce w zakresie realizacji
postanowien niniejszej umowy.

4. Strony umowy zobowiazujg sie do wzajemnego pisemnego informowania
o wszelkich okoliczno$ciach majgcych istotne znaczenie dla realizacji postanowien
niniejszej umowy.

5. Adres Wykonawcy do doreczenia wszelkiej korespondencji zwigzanej
z niniejszg umowg jest tozsamy z adresem wskazanym w komparycji niniejszej
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdej
zmianie swojego adresu.

6. W razie niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym
Wykonawca wyraza zgode na wysytanie przez Zamawiajgcego wszelkich pism pod
adres ostatnio przez Wykonawce podany — ze skutkiem doreczenia.

7. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ tylko pisemnie, w formie
aneksu podpisanego przez obie strony.

8. Strony umowy mogg jednostronnie odstgpi¢ od umowy jedynie z waznych
przyczyn dotyczgcych razgcego naruszenia badz naruszania jej postanowien.

9. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie i bez konieczno$ci zaistnienia
jakiejkolwiek przestanki warunkujacej mozliwos$¢ jej rozwigzania, tylko za zgodnym
porozumieniem Stron umowy sporzgdzonym na pismie.

10. Umowa zostata sporzadzona i podpisana w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach — jeden egzemplarz dla Wykonawcy oraz dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego. Integralng czeScig umowy jest SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l.  Przedmiot zaméwienia
Kompleksowa organizacja konferencji pn. ,Géry bez granic — transgraniczne szlaki turystyczne”

Przedmiot zamoéwienia obejmuije:

e zapewnienie sali wraz ze sprzetem multimedialnym do prezentacji dla minimum 100 os6b
w hotelu Hilton Garden Inn Rzeszow,

e zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 100 osob

e zapewnienie tumacza konsekutywnego, uzgodnionego z Zamawiajacym podczas wystapien
prelegenta (stowacki-polski) w czasie trwania konferencji, czas prelekcji do 30 minut.
Wystapienie stowackiego prelegenta w godzinach ok. 10:30 - 12:30.

e pozyskanie 5, uzgodnionych z Zamawiajacym, prelegentow, ktorzy przedstawig prezentacje na
tematy dotyczace:

- kreowania produktow turystycznych — 1 prelegent

- zintegrowanej transgranicznej sieci szlakow pieszych z powigzanymi lokalnymi atrakcjami
przyrodniczymi i kulturowymi - do$wiadczenia podczas podrozy szlakami pogranicza polsko —
stowackiego — 4 prelegentow.

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote nie wiekszg niz 3 645,00 zt brutto (kwota
przeznaczona dla wszystkich 5 ekspertdw) przeznaczong na ich wynagrodzenie. Do zadari Wykonawcy

naleze¢ bedzie zawarcie umowy z uzgodnionymi przez Zamawiajacego prelegentami.

Organizacija konferencji

Planowane jest przeprowadzenie konferencji w dniu 12 pazdziernika 2018 r., w godzinach od 8:30 do
15:30. Zamawiajgcy przyjmuje, ze w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100 os6b. W przypadku
zmniejszenia sie liczby uczestnikbw konferencji, zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do kosztu
faktycznej liczby zgtoszonych uczestnikéw konferencji. Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢
ostateczng liczbg korzystajacych z ustugi cateringowej najpdzniej na 2 dni przed rozpoczeciem
konferenciji. Miejscem spotkania bedzie Hotel Hilton Inn Rzeszow, Al. Kopisto 1, 35-315 Rzeszow.

Ramowy program konferencji, Swiadczenia ustugi gastronomicznej (cateringu):

Ramowy Program Konferencji
9:30 -10:00 Rejestracja uczestnikow
Powitalna Kawa
10:00 - 11:45 Konferencja
11:45-12:00 Przerwa kawowa
12:00 - 14:00 Konferencja
14:00 Lunch
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Szczegotowy program konferencji moze ulec zmianie, przy zachowaniu niezmienionej tacznej ilosci
positkow.

Zamawiajacy przyjmuje, ze kazdorazowo w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100 oséb.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ nie pozniej niz na 2 dni przed kazdym planowanym terminem rozpoczecia
spotkania do potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikow. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce drogg,
e-mailowag lub telefoniczng o ostatecznej liczbie uczestnikow.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za ilo$¢ osob zgtoszonych na nie
pozniej niz 2 dni przed konferencja,.

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie
Wykonawcy.

Zapewnienie tltumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas konferencji, w godzinach jego trwania,
w sytuacji kiedy podczas rekrutaciji zgtosza sie osoby z niepetnosprawno$ciami. Zamawiajacy na min. 2
dni przed organizacjg konferencji potwierdzi Wykonawcy potrzebe zapewnienia ttumaczenia.

Wymagania dotyczace sali
a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w nize] wymienione elementy sali
konferencyjnej na minimum p6t godziny przed rozpoczeciem konferencii:
e miejsca siedzace dla minimum 100 osab,
e sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,
o zestaw multimedialny (projektor, ekran $cienny lub wolnostojacy, laptop z fadowarka, pilot do
przefaczania slajdéw) - umozliwiajacy wySwietlanie prezentacji multimedialnych,
e mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,
e dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),
e tablice typu Flipchart z papierem i markerami,

b) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujace warunki:

e musi by¢ posprzatana, uporzagdkowana, bez zbednych przedmiotow lub mebli,

o musi spetia¢ wymagania dotyczace bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,

e musi znajdowaC sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb o0sdb niepetnosprawnych,
o ile wérdd uczestnikéw zgtoszonych na szkolenie znajda sie osoby niepetnosprawne,

o toalety musza by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachow.

¢) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, {j.:

e oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wej$ciowych do budynku, odpowiednio oznaczone
drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki wskazujgce droge do sali, itp. Na wszystkich
materiatach powinien sie znalez¢ nadruk zawierajacy nastepujace elementy:

- logotypy:
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- nazwe konferencji

- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajacym,

e wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak rowniez pomoc przy
instalacji sprzetu Zamawiajacego,

e utrzymanie na biezaco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ — przed podpisaniem umowy — dokonania ogledzin miejsca
realizacji przedmiotu zaméwienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia wszystkie
wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej

Menu:

Dzienny serwis kawowy w systemie ciggtym dla maksymalnie 100 oséb podczas konferencii, obejmujacy:
- wode mineralng gazowang i niegazowang, butelkowang min 300 ml (butelki plastikowe — 2szt. na
osobe),

- napoje: soki 100 % - co najmniej 3 rodzaje,

- Swiezo parzona, goraca kawa z ekspresu cisnieniowego — bez ograniczen,

- herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,

- cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy po 1 saszetce kazdego rodzaju na osobe,

- mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczen,

- bufet na stodko: 5 rodzajow ciast typu miodownik, sernik, szarlotka,

- przekaski bezmiesne typu proziaki, pasztet, deska serow regionalnych, bulwiok podkarpacki, gométki,
masta smakowe, marmolady, pierogi ruskie (150 szt.), z kapustg i grzybami (150 szt.), mini gotabki.

Lunch bezmiesny obejmujacy dania regionalne:

- | danie: zupe krem — 1 rodzaj max. 100 porcji

- Il danie:

a)placki ziemniaczane z sosem grzybowym i kwasng $mietana, surbwka max. 50 porcji

b) ryba typu foso$ lub dorsz, ziemniaczki opiekane, suréwka innego rodzaju niz w pkt. a), max. 50 porcji

Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na minimum p6t godziny przed konferencjg, dostepny przez
caly czas jej trwania w sali gdzie bedzie odbywac sie konferencja oraz uzupetniany na biezaco w godz.



e

gﬁ

X iterrey R

sk Polska-Stowacja PO

Europejski

..

T =
KIE
N 1 AL

CARPAC

G

M

9.00 - 15.30. Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni: jednolitg zastawe stolowa, nakrycie
stotow (biate obrusy), serwetki jednorazowe, stoliki koktajlowe do konsumpcji na stojaco wraz z obrusem
i kurtyng lub pokrowcem - min. 10 szt., obstuge kelnerska min. 2 osoby, ktére bedg wydawaé ciepte danie
uczestnikom konferencji oraz utrzymywac porzadek podczas trwania spotkania i po jego zakofczeniu.
Obiad oraz gorace napoje zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku, zimne
napoje serwowane beda w szklankach, a do konsumpcji zostang przygotowane metalowe sztuéce.
Majac na uwadze, iz niektore osoby moga mie¢ specjaine potrzeby Zywieniowe zwigzane ze stanem
zdrowia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy organizacji cateringu, np. ograniczenia dotyczace spozywania
niektorych produktow, Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz najpdzniej na 2 dni przed terminem konferengji,
poinformuje Wykonawce o ewentualnych szczegdlnych preferencjach w tym zakresie.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia
ustugi oraz charakteryzowac sie wysokg jakoscig i estetyka podania. Wykonawca bedzie przestrzegat
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z p6zn. zm).

Pozostate wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg konferencji beda podlegaty akceptacji Zamawiajgcego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspotdecydowania i kontroli sposobu realizacji zaméwienia
na kazdym jego etapie i oczekue od  Wykonawcy peinej  wspotpracy
w zakresie:
- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/osob do kontaktu roboczego, spotkan
roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnejlobecnych podczas trwania

konferencii),

- przekazywania na kazdq prosbe Zamawiajacego dodatkowej, petnej informacji o stanie realizacji
zambwienia,

- konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwiazanych z realizacjg
zamdwienia.
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